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1. MUC PiCH

Muc dich viéc xdy dung quy trinh nay nham thuc hién viéc xét, cip hoc bong
khuyén khich hoc tap cho hoc sinh sinh vién theo ding quy dinh chinh sach nha nuéc da
ban hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Thi tyc qui trinh nay ap dung cho cic hoat dong co lién quan dén qua trinh xét
cap hoc bong khuyén khich hoc tap cho hoc sinh sinh vién trong truong

3. CAC TU VIET TAT

- HB : hoc bong

- HSSV: hoc sinh sinh vién

- HBKKHT: hoc bong khuyén khich hoc tap

- GVCN: gido vién chu nhi¢m

- CVHT: ¢b van hoc tap

- DT : dao tao

- TCKT: tai chinh ké toan

- QD: quyét dinh

4. TAI LIEU THAM KHAO (bao gom tai liéu bén ngoadi, dic biét la van bdn
phap quy). ‘

QD s06 44/2007/Qb —BGD&DT ngay 15/8/2007 cua B truong BGD&DT veé
hoc béng khuyén khich hoc tap dbi voi hoc sinh, sinh vién cc co s& gido duc dai hoc va
trung cap chuyén nghiép thudc hé thong gido duc qudc dan.

5.NOI DUNG
5.1. Luu do
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5.2. Dién giai

5.2.1. Phan bo kinh phi cAp HBKKHT

Trude khi két thic hoc ky 02 thang, Phong TCKT dé nghi Hiéu truong can cir vao
ké hoach tai chinh nim hoc, s6 thu hoc phi, si s HSSV dé phan bd kinh phi cap hoc
bong cta hoc ky cho Phong CTHSSV (M03-QT.04/CTHSSV)

5.2.2. Tinh toan phén bo s6 xuat hoc bong
Trude khi két thuc hoc ky 01 thang, Phong cong tac hoc sinh sinh vién s& cin cir vao
ngudn kinh phi cdp HBKKHT cua nha truong, si sé HSSV va mirc hoc bong ap dung cho
tirng nam hoc dé phan bo kinh phi xét cap hoc bong cho timg hé dao tao cta timg khoa
(M02-QT.04/CTHSSV)

5.2.3. Xét hoc bong cap khoa
Sau khi cong bd diém rén luyén 05 ngay, cac khoa cin ctr vao bang phan bd hoc bong (
biéu M02-QT.04/CTHSSV), cin ctr vao két qua hoc tdp va rén luyén ctia HSSV, si sd
HSSV dé tién hanh xét cip hoc bong cho timg nganh hoc, khoa hoc theo dung quy dinh
va ké hoach ctia nha truong.
Viéc xét cap HB tién hanh theo tht ty tir loai xudt sic tré xudng dén hét s6 xuat hoc bong
da duoc xac dinh (M03-QT.04/CTHSSV)
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5.2.4. Thong bao danh sach dwoc HBKKHT ( cip khoa)

Sau khi c6 két qua xét cdp HBKKHT, céac khoa lap danh sach HSSV dugc cp hoc bong
KKHT theo mau quy dinh ( biéu M03-QT.04/CTHSSV ) niém yét thong bao cho HSSV
duogc biét ( thoi gian niém yét1a 7 ngay).

Sau thoi han niém yét ( 07 ngay ) néu khong ¢ ¥ klen thic méc phan hoéi caa HSSV
trong khoa, truéng khoa giri danh sach HSSV dé nghi cap hoc bong KKHT ( biéu M04-
QT.04/CTHSSV ) vé Phong CTHSSV ( bang ca vin ban cing c¢6 ky xac nhan cua
Trudng khoa va file mém) .

Néu trong thoi gian niém yét c6 ¥ kién khiéu nai thic mic cua HSSV trong khoa
thi truong khoa phai triéu tap hoi dong xét hoc bong KKHT cép khoa xem xét va giai
quyét, thoi han giai quyét ti da 1a 02 ngay ké tir khi nhan dugc khiéu nai cia HSSV. Sau
khi giai quyét khiéu nai cia HSSV néu c6 stra d6i danh sach xét cap HBKKHT ciia khoa
thi phai chinh stra va gtri lai ngay cho Phong cong tac HSSV.

5.2.5. Kiém tra - Tong hop két qua

Sau khi nhan duoc danh sach dé nghi xét cép hoc béng KKHT cua cac khoa ( biéu
M03-0601-HB) Phong CTHSSV tong hop két qua cia toan trudng ( biéu M04-0601-HB)
va chuyén cho Phong Pao tao kiém tra két qua hoc tap, Phong TCKT kiém tra danh sach
no hoc phi; Phong CTHSSV kiém tra két qua rén luyén. Cac phong chirc ning ky xac
nhan vao biéu tong hop két qua xét cap hoc bong cia toan truong. Thoi gian danh cho
cac don vi chitc ning kiém tra va xac nhan dir lidu trong biéu tong hop két qua xét cap
HBKKHT 14 03 ngay (ké tir khi nhan dir liéu dén khi ndp lai cho Phong Céng tac HSSV).
Néu sau khi kiém tra dit liéu ctia khoa chua chinh xac thi Phong CTHSSV sé& chuyén lai
danh sach dé nghi cap HBKKHT dé khoa xu 1y lai dit liéu va ndp vé Phong cong tac
HSSV trude khi xét Hoc bong cip trudng 01 ngdy

5.2.6. Xét hoc bong cap truong
Sau khi cac don vi chirc nang téng hop va kiém tra dir liéu trong danh sach dé nghi xet
cap hoc bong KKHT cua toan truong, hoi ddng xét hoc bong KKHT cta nha trudng tién
hanh hop xét cap hoc bong dua theo quy dinh vé viéc xét cap hoc bong KKHT ctia nha
truong va cac van ban quy dinh ctia nha nude. ( Biéu M04-QT.04/CTHSSV)

5.2.7. Thong bao danh sach dwgc cip Hoc bong KKHT (cép truwong)

Sau khi c6 két qua xét cAp HBKKHT ciia hoi dong nha truong, Phong Cong tac HSSV
tién hanh 1dp danh sach HSSV duoc d& nghi cdp hoc bong KKHT ( biéu MO04-
QT.04/CTHSSV) niém yét va thong bao cho HSSV toan truong (ké ca dua thong tin trén
WEBSITE cua nha truong). Thoi han dé HSSV khleu nai thac mac 1a 07 ‘ngay ké tir khi
niém yét danh sach; Nha truong khong giai quyet cac ¥y kién khiéu nai thic mic sau thoi
han néi trén; Néu c6 y kién khiéu nai thic méc cta HSSV thi Hoi ddng xét hoc bong cua
nha trudng phai xir Iy xong trudce khi ban hanh quyét dinh cip HBKKHT

5.2.8. Ban hanh quyét dinh cip hoc bong KKHT
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Sau thoi han 07 ngay niém yét néu khong co ¥ kién khiéu nai thic mac vé két qua xét cap
hoc bdng ctia HSSV (hoic di xtr Iy xong ¥ kién khiéu nai cuia HSSV) Hiéu trudng nha
truong sé ban hanh quyét dinh cdp hoc bong hoc sinh sinh vién ( Biéu MO3-
QT.05/CTHSSV). Quyét dinh duoc chuyén dén tit ca cac phong ban chirc ning va cic
khoa c6 HSSV;

5.3.9. Cap phat HBKKHT cho HSSV
Sau 03 ngay ké tir khi ban hanh quyét dinh, phong TCKT tién hanh 1ap danh sach chi tién
cap hoc bong ( biéu M06-QT.04/CTHSSV) va to chitc cap phat hoc bong cho HSSV.
Hoc sinh sinh vién duoc cip hoc bong truc tiép dén nhan hoc bong tai phong TCKT cia
nha truong;

6. HO SO- PHU LUC

ST Tén hd so Maso | Thoigian Noilwu | BOphan chiu
T biéu mau luu trach nhiém
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o1 ?ainﬁffﬁgf;clﬁﬂggl QT.04/CTH | Trong suat Phong cong | Chuyén vién

Ky ¥ : SSV khoa hoc tac HSSV phu trach
MO02-

02 Bang phén b6 s6 xuat | QT.04/CTH | Trong suat | Phong cong Chuyén vién
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06 | tién hoc bong 5 khoa hoc tac HSSV phu trach
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